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[bookmark: _Toc173512698]1.账号登录与安全
[bookmark: _Toc173512699]1.1第一次登录（或重置密码后第一次登录）
第一次登录本平台的分块审核管理员，需要重置密码后才能进入系统。中分块审核管理员忘记密码，找学校管理员重置新密码的也需要重置密码后才能进入系统。
打开浏览器，输入网址：https://z.jste.net.cn/，打开登录页面
[image: ]
输入登录名、密码、验证码，点击登录系统，进入重置密码页面
[image: ]
第一次登录需要设置登录别名，要求不能重复，8~17位字符组成；输入原密码，该密码为刚刚登录输入的密码；设置新密码，要求不小于8位，密码强度为强；并再次确认新密码。输入完成后点击修改按钮确认。
[image: ]
点击“请您重新登录”链接，进入登录页面。重新输入您刚刚设置的登录别名、密码，并输入验证码登录系统。
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[bookmark: _Toc173512700]2.双师申报管理
[bookmark: _Toc173512701]2.1院系审核
分块审核管理员登录系统，点击左侧双师申报管理，在下拉菜单中选择校内分块审核，进入审核页面
[image: ]
在该页面可以进行院系审核，在等待院系审核页面点击审核按钮可以进入审核页面
[image: ]

    在审核页面可以操作审核通过/退回，退回需要填写原因，完成后点击保存则该教师进入已审核页面   
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[image: ]


在院系已审核页面可以找到该教师信息，点击审核，可再次修改该教师审核结果
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[bookmark: _Toc173512702]2.2双师统计
点击双师统计可以进入统计页面，在该页面可以查询（填报进度、申报、证书）等情况统计，还可以导出为excel文件
[image: ]
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